
للجمعية الخيرية

للخدمات الاجتماعية بنجران

2023



2023-الخطة التشغيلية لإدارة الخدمات الاجتماعية 

مساعدة ودعم وتأهيل وتمكين 

.الأسر ذات الدخل المحدود



إدارة الخدمات الاجتماعيةتأمين السلال الغذائية
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

كل ثلاثة 
شهور

على مدار 
العام

1250000

إدارة الخدمات الاجتماعيةإيجار منازل المستفيدين
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

على مدار 
العام

على مدار 
العام

60000

إدارة الخدمات الاجتماعيةمساعدات أسر السجناء
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

على مدار 
العام

على مدار 
العام

دعم من خارج 
الميزانية

مساعدات مالية طارئة
ايجار -نقدي-إغاثة-إسكان

منزل
إدارة الخدمات الاجتماعية

الإدارة المالية
العلاقات العامة
الموارد البشرية

على مدار 
العام

على مدار 
العام

50000

إدارة الخدمات الاجتماعيةترميم وتأثيث المنازل
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

25–01-202330–03-2023300000

إدارة الخدمات الاجتماعيةالحقيبة المدرسية
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

01–05-202330–06-2023100000

إدارة الخدمات الاجتماعيةكسوة العيد
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

02–04-202329–04-2023450000

الجهات ذات المنفذالهدف التشغيلي
العلاقة

تاريخ 
البداية

تاريخ 
التكلفةالنهاية

2023-الخطة التشغيلية لإدارة الخدمات الاجتماعية 



2023-الخطة التشغيلية لإدارة الخدمات الاجتماعية 

إدارة الخدمات الاجتماعيةكسوة الشتاء
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

01–10-202330–11-2023263784

إدارة الخدمات الاجتماعيةحفظ النعمة
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

على مدار 
العام

على مدار 
العام

75000

إدارة الخدمات الاجتماعيةرعاية الأرملة وأبنائها
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

على مدار 
العام

على مدار 
العام

170000

إفطار صائم
إدارة الخدمات الاجتماعية

الإدارة المالية
العلاقات العامة
الموارد البشرية

23–03-202323–04-2023300000

إدارة الخدمات الاجتماعيةتدريب أبناء المستفيدين
الإدارة المالية

العلاقات العامة
الموارد البشرية

21–05-2023
22–06-2023

دعم من خارج 
الميزانية

الجهات ذات المنفذالهدف التشغيلي
العلاقة

تاريخ 
البداية

تاريخ 
التكلفةالنهاية

تسليم مستفيدي الجمعية 
وحدات8وحدات سكنية بعدد 

2023-04–202315-04–02العلاقات العامةإدارة الخدمات الاجتماعية
دعم من الإسكان 

التنموي



2023-الخطة التشغيلية لإدارة الشؤون المالية والإدارية 

تمكين التخطيط

المالي المستقبلي



2023-الخطة التشغيلية لإدارة الشؤون المالية والإدارية 

موظفي القسمزيارة تجارب ناجحة
الجمعيات الرائد

في المملكة
01–01-202330–12-2023

تاريخ الجهات ذات العلاقةالمنفذالهدف التشغيلي
البداية

تاريخ 
النهاية

مسيرات الرواتب 
الشهرية

2023-12–202330-01–01الرقابة الوظيفيةموظفي القسم

أرباع الميزانيات
وموازين المراجعة

2023-12–202330-01–01المستودعموظفي القسم

2023-12–202330-01–01المستودعموظفي القسمالميزانية العمومية

2023-12–202331-11–01جميع الإداراتموظفي القسمالميزانية التقديرية

موظفي القسمالقيود اليومية وسنداتها
إدارة

الخدمات الاجتماعية
يومياً 

مطابقة الأرصدة مع 
الفروع

مبرة أبا السعودموظفي القسم
نهاية السنة 

نهاية–المالية 
كل ثلاثة أشهر

لازالت تحت مظلة 
الجمعية حتى 
انشاء مجلس 

إدارة لها



2023-الخطة التشغيلية لإدارة الشؤون المالية والإدارية 

تحرير الشيكات المالية 
بسنداتها

يومياًجميع الإداراتموظفي القسم

تاريخ الجهات ذات العلاقةالمنفذالهدف التشغيلي
البداية

تاريخ 
النهاية

مطابقة الأرصدة مع البنك 
وتسوية الشيكات 

المصروفة
موظفي القسم

مصرف الراجحي
البنك الأهلي

المالية نهاية السنة 
كل ثلاثة أشهرنهاية 

نهاية كل شهر

2023-12–202331-01–01جميع الإداراتموظفي القسمتقييم أداء الموظفين

2023-12–202331-01–01جميع الإداراتموظفي القسمتجديد عقود الموظفين



2023-الخطة التشغيلية لإدارة العلاقات العامة والإعلام

ابراز دور

 
 
الجمعية إعلاميا



2023-الخطة التشغيلية لإدارة العلاقات العامة والإعلام

تنفيذ ملتقى المبنى الاستثماري
واستهداف الجهات المانحة 

ورجال الأعمال

العلاقات العامة 
والإعلام

2023-12–202330-01–01مركز التنمية–الإمارة 

تاريخ النهايةةتاريخ البدايالجهات ذات العلاقةالمنفذالهدف التشغيلي

تفعيل الشراكات مع الجهات 
الخدمية وتقديم عروض خاصة 

للمستفيدين

العلاقات العامة 
والإعلام

معاهد التدريب مستشفيات 
أندية رياضية -فنادق-صيدليات

أسواق تجارية
01–01-202330–12-2023

التغطية الإعلامية 
للبرامج والمناسبات

العلاقات العامة 
والإعلام

==01–01-202330–12-2023

تفعيل قنوات التواصل 
الاجتماعي

العلاقات العامة 
والإعلام

==
01–01-202330–12-2023

التواصل وتوثيق العلاقة 
بالداعمين

العلاقات العامة 
والإعلام

2023-12–202330-01–01الجهات الداعمة

تفعيل التقييم ما بعد 
الخدمة وتطويرها 

الشامل

العلاقات العامة 
والإعلام

==01–01-202330–12-2023

إعداد وتوثيق التقرير 
السنوي والتقارير الدورية

العلاقات العامة 
والإعلام

==01–01-202330–12-2023

تنفيذ المبادرات والأنشطة 
والبرامج الخاصة بمنسوبي 

الجمعية

العلاقات العامة 
والإعلام

==01–01-202330–12-2023



2023-الخطة التشغيلية لإدارة تنمية الموارد المالية 

تحقيق الاستدامة المالية للجمعية 

من خلال توفير الدعم الدائم



2023-الخطة التشغيلية لإدارة تنمية الموارد المالية 

2023-12–202330-01–01الجهات المانحةتنمية المواردإعداد البرامج التسويقية

تاريخ النهايةتاريخ البدايةالجهات ذات العلاقةالمنفذالهدف التشغيلي

إقامة ملتقى المبنى 
الاستثماري

2023-12–202330-01–01الجهات المانحة-الامارة تنمية الموارد

تدشين وتفعيل المتجر 
الالكتروني

2023-12–202330-01–01مجلس الادارةتنمية الموارد

الزيارات التسويقية 
للمانحين

تنمية الموارد
التجار-الجهات المانحة 

01–01-202330–12-2023

تطوير وتأهيل مكاتب 
الاستقبال

2023-12–202330-01–01معاهد التدريبتنمية الموارد

مشاريع 2تنفيذ وإعداد 
تنموية

2023-12–202330-01–01الغرفة التجارية–التدريب تنمية الموارد

تحديث بيانات المانحين 
والتواصل الدائم

2023-12–202330-01–01التجار-الجهات المانحة تنمية الموارد

تحقيق إيراد مالي للموارد 
مليون ريال خلال 3بقيمة 

العام
تنمية الموارد

منصة –الجهات المانحة 
احسان

01–01-202330–12-2023




